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Madds 1. Umumi miiddoalar

Azorbaycan Dévlot Igtisad Universitetinin (UNEC) Zagatala filialinin Zaqatala
Iqtisad Maktobi (bundan sonra - ZIM) UNEC Elmi Surasmin 25.12.2019 tarixli gorar1
vo UNEC rektorunun miivafiq omri ilo filialda foaliyyot gdstoran dekanligin bazasinda
yaradilmisdir.

ZIM Tohsil hagqinda Azorbaycan Respublikasinin Qanununa, Azorbaycan
Respublikas1 Tohsil Nazirliyinin miivafiq normativ-hiiquqi aktlarina, Azerbaycan
Respublikasinda tohsilin inkisafi iizro Dovlot Strategiyasina, UNEC Zagatala
filialinin 9sasnamosing vo bu Osasnamoys uygun olaraq foaliyyat gostorir.

ZIM UNEC-in regional ali iqtisadi tohsil missiyasmnin icrasmi tomin edir,
Universitetin bundan irali golon miisbat naticolordon region vo diinya ali tohsil
mokaninda dayaniqli raqabat Ustiinliiklorinin formalasmas tigiin faydalanmasina
sorait yaradir. Tolobalorin moktobds ali iqtisadi tohsil, sistemli bilik, bacariq vo
Isgiizar idaroetmo vardislorinin asilanmasina vo miiasir biznes informasiyalarinin
aragdirilmas1 qabiliyyatinin formalagmasina, analitik diisiinme vo qorarvermo
qabiliyyatinin qazanilmasina, onlarin miiossiso vo toskilatlarda miixtalif mosul
vazifalor tutmasina pesokarliq ndqteyi nozordon hazir olmalarina imkan yaradir.

ZIM UNEC Zagqatala filialinin struktur bolmosidir, UNEC Zaqatala filialmin
direktoru vo UNEC rektoruna tabedir.

ZIM-do asagidaki ixtisaslar {izrs ali tohsilli pesokar iqtisad¢1 miitoxassislorin
hazirlanmasi hoyata kecirilir:

- Miihasibat u¢otu vo audit;

- Maliyys;

- Menecment;

- Marketing;

- Biznesin idara edilmasi;

- Iqtisadiyyat;

- Turizm isinin togkili,

- Informasiya texnologiyalari.

ZIM-in Azarbaycan Respublikasmin Tohsil Nazirliyi Azorbaycan Dévlot Igtisad
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Universitetinin (UNEC) Zagqatala filialinin va ZIM-in ad1 oks edilmis dairavi mohiirii,
hamginin miioyyon olunmus niimunavi blanklar1 vardir.

ZIM-no UNEC Zaqatala Filiali torafinden istifadoys verilmis omlak UNEC
Zaqatala Filialnm miilkiyyotidir. ZIM foaliyyatini hoyata kecirmok {iciin ona
idaroetmo hiiquqlari ilo verilmis omlakdan tohsil miiassisalori iiglin miioyyaon edilmis
gaydada istifads hiiququna malikdir.

Filialin hiiquqi tinvani: Zaqgatala soshari 6200, ©hmad Racabli kii¢asi, 4.

Maddo 2. ZIM-in asas mogsadlori:

ZIM-nin asas mogsadlori asagidakilardan ibaratdir:

-diinya elm va tohsil mokanina ¢oxsayli inteqrasiyaya nail olunmasi

-UNEC-in rusdilli elm va tohsil mokanina inteqrasiyasinin tomin edilmasi;

-Avrasiya mokaninda elm va tohsil sferalarinda miibadils prosesindo UNEC-in
istirakinin tomin edilmosi;

-ZIM mozunlarinin postsovet mokaninin omok bazarma ¢ixist vo homin bazara
adaptasiya prosesinin hoyata kegirilmasi;

-Elm vo tohsil sferalar1 tizro xidmatlorin ixraci;

-ZIM-nin bazasinda 6lkoads iqtisadydniimlii elmi-analitik expert morkozinin
formalasmasi;

-Beynolxalq toloblora cavab veron, 6z masuliyyatini dork edon, milli ananslora
va demokratik prinsiplara, biznes etikasina, kreativ-innovativ vo miistaqil diisiinca
torzino malik olan vo azorbaycangiliq ideyalarina sadiq olan ali tohsilli ixtisash
pesokar miitoxassislorin hazirlanmast;

-Nozari vo praktiki bilikloro yiyolonon, togobbiislori vo yeniliklori qiymatlon-
dirmoyi bacaran, miiasir tofokkiirlii vo rogabot gabiliyyotli pesokar miitoxossis
kadrlarin hazirlamasi;

-Iqtisadi etika, toqdimat qabiliyyati, vaxtin idare edilmasi, montiqli diisiinconin
formalagdirilmasi va samarali amok foaliyystine inteqrasiyasinin tomin edilmasi;

-Miiassisa va togkilatlarda miixtalif mosul vozifalorin tutulmasi tiglin tolabolorin
hazirlanmasi, eyni zamanda onlara kollektivlo islomok bacarigi, is prosesindo

yaradic1 vo asaslandirilmis gorar gobul etmok bacarig1 vo vordislorinin asilanmast;
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-Talobaloro hokumat, geyri-hokumat, ictimai vo kommersiya yoniimlii togkilatlarda,
miixtolif sahibkarliq subyektlorinds struktur vo faaliyyst sahasine tosir edocok
doyisikliklora cevik reaksiyanin verilmosi ilo bagl vordiglorin asilanmasi, onlarda
ganunvericilikds, igtisadiyyatda vo biznes miihitinds planlasdirma vo prognozlagdirma,
habelo digor peso kompetensiyalarmin formalasdiriimast;

-ZIM elm va tohsil sahosindo yaranmis yeni meyllori qiymotlondirorok UNEC
Zaqatala Filial1 vo UNEC rohbaorliyi garsisinda togabbiislorlo ¢ixis edir, UNEC-in va
ZIM-in miisbat imicinin formalasdirilmasina, mdvqelosmosina vo brendlosmosing

calisir.

Madds 3. ZiM-nin asas vazifs va funksiyalar

ZIM-nin osas vozifa vo funksiyalar1 asagidakilardir:

-ZIM hazirladig ixtisaslar iizra tocriibodon kegmis interaktiv tolim vasitolorinin vo
eloca do miiasir elmi, noazari va praktik biliklarin totbigini tomin edir;

-Kecirilon fonnlorin todrisini tolabolora bilik vo isgilizar keyfiyyatlorin
asilanmasini, onlarin dorsds istirak etmasini, kollokviumlarin kegirilmasini, semestr
imtahanlarin1 (miixtolif formalarda) toskil edir, eloco do bu proseslora nozaroat vo
rohbarlik edir;

-ZIM-in tabeliyinda olan kafedra vo ya kafedralarin, eloco do digor strukturlarin
faaliyyatino nozarat vo rohborlik edir;

-Todris planini aparici universitetlorin todris standartlarina uygun igloyib hazir-
layir vo tosdiq edilmasi {igiin UNEC-in Elmi Surasina toqdim edir;

-Tadris programlarinin reallagdirilmasini (sillabus) yiiksok soviyyads, movcud
standartlara uygun togkil edir;

-Todris, elmi-tadqiqat islori vo digor faaliyystlorin planlagdirilmasini vo
toskilini hoyata kegirir;

-Omoli faaliyyat prosesindo miiasir elmi-texniki informasiya vasitalorindon
samoarali istifadoni tomin edir;

-Cavabdeh, soffaf vo somorsli idaroetmo mexanizmlorinin pesokar soviyyada

monimsonilmasini hoyata kegirir;



-Igtisadi cohatdon dayamgli vo diinyanin aparici tohsil sistemlorinin standartlari ilo
eyni soviyyali ali tohsilli pesokar miitoxassislor hazirlayir;

-Sistematik vo fordi asasli car1 vo ya gozlonilon problemlorin aradan galdiril-
masini agilayan biliklori todris edir;

-Beynolxalq soviyyali ixtisas, lisenziya vo sertifikat imtahanlarina hazirliqlar
Odonisli asaslarla togkil edir;

-Kreativ-innovativ ideyalarin togqdim edilmosi iizro 6donisli osaslarla togob-
bliskarliq seminarlarini kegirir;

-Regional vo beynolxalq ohomiyyatli elmi-tadqiqat islori, texniki yardim
layihalari, grantlar vo digar birgs maliyyalosdirilon dovlat vo 6zal miisabigalordo
istirak edir;

-Elmi iclaslar, simpoziumlar, forumlar, doyirmi masalar, todris vo metodiki
konfranslar, seminarlar vo goriislor kegirir;

-Miixtalif qurumlarin sifariglori asasinda elmi, elmi-tadqiqat vo todris faaliyyati
corcivasindo arasdirma, miihaziro vo ekspert xidmatlorini 6donisli asaslarla togkil
edir;

-Iqtisadiyyatin miixtolif sahalori iizro aparici universitetlordo vo digar tohsil,
elmi miiassisalords tadris olunan dars vasaitlorinin tarciimasi, todris vo metodiki
vasitolorin, sasli va vizual vesaitlorin hazirlanmasini reallasdirir;

-Digor universitetlorin proqramlart, ixtisasartirma miiossisolori vo elmi- todgiqat
toskilatlart ilo omokdaslig1 hoyata kegirir;

-ZIM-nin elmi vo todris kadrlari UNEC-in professor-miiollim heyati ilo
yanags1, digor ali tohsil miisssisolorinin professor-miiollim heyoti, 6lkads foaliyyot
gostaran yerli vo xarici toskilatlarda mosul vozifods ¢alisan rohbor soxslor, pesokar
menecerlor vo miiqavilo asasinda diinyanin aparici tohsil miiossisalorindon dovot
edilmis professor-miiallim heystindan ibarat ola bilar;

-Aparict universitetlorlo tolobalorin, professor-miisllim heyatinin iizvlorinin
miibadilosino, ikili (double) vo Tgcli (triple) diplomlarin verilmasino vo
taninmasina nail olmaq mogsadilo beynoalxalq omokdasliq memorandumlarin

imzalanmasin togkil edir;



-ZIM-nin tabeliyindo olan kafedra vo ya kafedralarin, eyni zamanda
tabeliyindo olmayan, amma ZIM-da todris vo elm prosesindo istirak edon
miuollimlorin pesokar hazirliginin lazimi soviyyads olmasina nozarat edir;

-ZIM hiiqugi soxs olmayan digor komokgi bolmolar yarada bilor;

-ZIM-da talob olunan standartlar {izro elm, todris faaliyyeti, tolobolorin ixtisas
tocriibolorinin kegmosi, tolobolorlo tolim-torbiyys istigamatlori iizro islor toskil
edilir va biitiin bu istiqamatlor iizra cari va strateji idaraetmani togkil edir;

-ZIM tarkibindo faaliyyat gdstoron tolaba toskilatlarinin foaliyyatine rahbarlik
edir;

-Davamli vo dayanaqli inkisafi tomin etmok {igiin Strateji vo cari foaliyyotdon

irali golon digor vozifolori hoyata kecirir.

Madda 4. ZIM-in strukturu vo idars edilmosi

ZIM ali tohsil miiessisosinin todris elm vo inzibati bdlmasi olub, eyni saho vo
istigamoat daxilindaki bir vo ya bir-birine yaxin olan bir ne¢s ixtisas lizra bakalavr,
magistr, aspirant, doktor hazirlanmasi, miivafiq saha {izra rohbar is¢ilar va ixtisasl
siravi miitoxassislorin (kadrlarin) ixtisasinin artiritlmasi (va yenidon hazirlanmast)
1sini hoyata kegcirir, eloca do elmi-todqiqat va torbiya islorino rohborlik edir.

ZIM-no iimumi rohborlik moktabin elmi surasi torofindon hoyata kegirilir.

Moktobin Elmi Suras1t UNEC rektorunun omrino asason 3 il miiddotino secilir.
Moktabin Elmi Surasinin sodri-rohbardir. Fakulto Elmi Surasinin vaxitndan avval
yenidon se¢ilmasi onun {izvlorinin on azi 2/3 hissasinin tolobi ilo, homginin
miistosna hallarda UNEC rektorunun togdimatina gérs hayata kecirilo bilor. Fakulto
Elmi Surasinin torkibi UNEC rektoru torofindon tosdiq edilir. Fakulto Elmi
Surasinin torkibi vo solahiyyatlori Azerbaycan Respublikasinin Tohsil Nazirliyi
tosdiq edilmis qaydalarla tonzimlonir.

ZIM-nin strukturu, omokdaslarinin say haddi UNEC Zagatala filialmnin
direktorunun omri ilo miioyyon edilir. ZIM-no iimumi rohbarliyi strukturun
rohbari, 0 olmayanda iso kafedra miidiri hayata kegirir.

ZIM-nin idaroetms strukturu asagidaki stat vahidlorindon ibaratdir:
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Rahbar:

Rohbor UNEC-in rektorunun raziligi osasinda, Zaqatala filialinin direktoru
torofindon vozifays toyin edilir, vozifasindon azad edilir vo ZIM-in foaliyyatine
timiimi rohborlik edir. Rohbar tutdugu vozifs iiglin miivafiq normativ osasinda olava
omok haqq alirlar.

- Rohbor fakiiltodo todris prosesino, torbiyo isino vo elmi-todqgiqatlarin yerino
yetirilmosing bilavasito rohborlik edir;

- Tohsil programlarinin vo todris planlarinin dovlot tohsil standartlar1 toloblorino
uygun olaraq hoyata kecirilmosini tomin edir;

- Ayri-ayri kafedralarin tadris yiikiiniin diizgiinlilytinii yoxlayib, onlara ray verir;

- Tolabalorin elmi, pedaqoji vo istehsal praktikalarinin hoyata kecirilmosi iigiin
sorait yaradir vo onu nazaratds saxlayir;

-Fakiilto iizra dars cadvallarinin tartibina rohbarlik edir, onun optimal variantlarinin
tomin olunmasi li¢iin masuliyyeot dastyir vo hoayata kecirilmosino nozarat edir;
-Tolobalorin miistoqil isloring nozarast edir vo onlarin elmi foaliyyatlori {igiin sorait
yaranmasini tomin edir;

-Talabalorin imtahan va yoxlamalarinin (magbullarin) kegirilmasine nozarati toskil
edir, akademik borclar1 logv etmok tigiin onlara géndoris verir vo biitiin imtahan-
mogbul prosesinin normal, movcud tolobloro uygun kecirilmosino birbasa
cavabdehlik dasiyir;

-Tolobalori semestrdon-semestra vo kursdan-kursa kecirmok, eloco do tolabalor
sirasindan xaric etmak vo tokrar kursda saxlamagq {igiin direktora togdimatlar verir;
-Tolabalorin buraxilis-yekun dovlst imtahanlarinda, buraxilis islorinin vo magistr
dissertasiyalarinin miidafiasina buraxilmasina icazs verir;

-Moktobdo tohsil alan tolobaloro moveud qaydaya uygun sokilds togatidii almasina
rohborlik edir;

-Moktobds calisan professor-miisllim heystinin ixtisas artirmasit va yenidon
hazirlanmasi isinin hoyata kegirilmasina rohbarlik edir;

-Moktabin profilino uygun dorsliklorin, dors veosaitlorinin, fonn programlarinin,

tohsil normalarinin, todris planlarinin, metodiki gostorislorin hazirlanmasina
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tosobbiis gostorir vo bu igo timumi rohborlik edir;

-Kafedralararas1 miisaviralorin, elmi-metodiki miizakiralorin vo konfranslarin
kecirilmosini toskil edir vo onlara rohborlik edir;

-Umummoktob elmi-metodiki vo elmi seminarlarin toskil olunmasini tomin edir;
-Moktobdo hazirlanan ixtisaslar izro peso yoniimii isinin aparilmasina toskil edir vo
onun lazimi soviyyado aparilmasina mosuliyyor dasiyir;

-Ali  tohsilin hor iki pillesi, eloco do aspirantura vo doktorantura {izro
moktobdo hazirlanmasi miimkiin vo zoruri olan ixtisaslari, ixtisaslagsmalari
miloyyanlasdirir, onlar tuizra illik va perspektiv gobul planlar iizra ali moktabin
rohbarina tokliflar togdim edir;

- Moktobin elmi surasina rohborlik edir;

-Moktob ilo bagli olan biitiin todbirlords, komissiyalarda, yigincaq vo suralarda
moktabi tomsil edir;

-Rohbor miiavinlori toyin etmok {i¢iin toqdimat verir. Dekan miiavini fakiilto
dekaninin togdimati osasinda ali moktobin direktorunun omri ilo toyin olunur.
Rohbor miiavini fakiiltonin profili lizrs ixtisas sahibi olmaqla yanasi, elmi ad vo ya
doracoaya do malik olmalidir.

-Moaktobds olan biitiin tadris-kdmakgi heyatin isino nazarat edir, onlarin isa gabulu
vo isdon azad olunmasi, eloco do rogbatlondirilmosi vo cozalandirilmasi iigiin ali
moktab rohbarlorine toqdimat verir;

Moktab ali tohsil miiossisasinin basgisinin (rektorun) tosobbiisii ilo ali tohsil
miiossisasinin Elmi Surasinin gorari asasinda logv oluna bilor. Bu gorar ali tohsil
miiassisasinin tabe oldugu morkozi idarsetmo organinin rohbari torafindon tosdiq

olunduqdan sonra qiivvays minir.

Kafedra miidiri:
Kafedra ali moktobin ZIM-in (fakiiltonin) osas todris elm struktur bolmosi
olub, bir va ya bir ne¢a yaxin fonlor lizra todris, metodiki vo elmi-tadqiqat, elmi-
pedaqoji vo elmi isgilorin hazirlanmasi, yenidon hazirlanmasi, ixtisaslarinin

artirilmasi, tohsil alanlar arasinda yenidon hazirlanmasi islorini hoyata kegirir.
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Kafedra miidiri ZIM-in rohbarinin togdimati osasinda UNEC-in Zagatala
filialinin direktoru torafindon vazifoys toyin vo azad edilir. Kafedra miidiri vozifo
tolimatlarina uygun olaraq rohborin tapsiriglarmni icra edir vo ZIM-do cavabdeh
olduglar1 saholoro nozarat vo rohborlik edirlor;

Kafedraya timumi rohborlik, bir qayda olaraq elmlor doktoru, professor vo
ya elmlor doktoru elmi dorocasi vo elmi riitbosi olan kafedra miidiri torofindon
hoyata kegcirilir. Kafedra miidirinin ayri-ayri saholor iizra (todris elmi torbiyo vo s.)
ictimai osaslarla miiavinlori olur. Kafedranin kollektiv idaroetmo orqani onun
iclasinda 0z solahiyyetlorini hoyata keciron kafedra kollektividir. Kafedra
iclaslarinin torkibi miizakirs olunan masalalara asason miiayyan edilir

Kafedranin asas vozifolori:

- Biitiin  tohsil formalar1 {iclin todris planlarinda nozordo tutulmus
miihazirslorin, laboratoriya, praktiki, seminar vo digor darslorin yiiksok elmi-nozori
soviyyado aparilmasi;

- Kurs vo diplom islorina (layiholoring) istehsalat vo digor tocriibalors,
tolobalarin sarbast darslorina rohbarlik edilmasi;

- Kollokvium vo imtahanlariin keg¢irilmosinda istirak;

- Dovlat imtahanlarinin togkili vo kegirilmasindo istirak;

- Tohsil alanlar arasinda torbiys isinin toskili;

- Kafedrada todris edilon fonlor tizro todris programlarinin islonib
hazurlanmas1 vo miivafiq qaydada tosdiq tigiin toqdim olunmasi, homg¢inin digor
kafedralarin hazirladiglar1 tadris programlarina ray verilmasi;

- Darslik, dors veosaitlori, metodiki rohborlik vo gostarislor, oyani vosaitlor vo
s. hazirlanmasi, rektorlugun (fakiiltonin) gostarisi ilo darslik, dors vasaiti va todris
metodiki odobiyyata roy verilmosi;

- EImi-tadqiqat islarinin aparilmasi, talabalorin elmi tadqigat islarina rahbarlik
edilmosi;

- Tamamlanmis elmi-todqiqat islorinin miizakirasi, onlarin istehsalata totbiq
edilmasi vo nogr edilmasi li¢iin roy verilmosi;

- Kafedra omokdaslarinin todris, elmi-metodiki vo digor islorinin fordi
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planlarinin hazirlanmasi va hayata kegirilmasi;

- Respublikanin va xarici 6lkalorin ali moktablorinin ayri-ayr1 kafedralarinin,
professor-miioallim heyatinin gabacil is tocriibasinin dyronilmasi va yayilmasi, yeni
iso baslayan vo gonc miiollimloro pedaqoji tocriibo toplamagda komoklik
gostorilmosi;

- Todris prosesindo miiasir texniki vasitolordon istifado edilmosino dair
tadbirlor hazirlanib hayata kecirilmasi;

- Elmi-pedaqoji vo elmi kadrlarin, kafedra omokdaslarinin, homginin
rektorlugun (fakiiltonin) tapsirigina osason digor iddiagilarin dissertasiyalarinin
miizakira edilib roy verilmasi;

- Qabaqcil tocriibonin Oyronilmasi vo onlara elmi-metodiki komoklik
gostorilmasi moagsadilo miixtolif miiassiso va togkilatlarla alagalorin toskil edilmasi;

- Miixtolif saholords (modoniyyat, elm, sohiyys, maarif vo s.)calisan
miitoxassislorin ixtisaslarinin artirilmasina komoklik gostormok;

- Ali tohsil miiassisalarinin mazunlar1 va bu kafedralarin aspirant mozunlar ilo
daim slagonin togkil edilmasi;

Kafedra oan az1 5 professor-miiollim (o ciimloden, 3 nofor elmi daracaya
malik) olduqgda yaradilir. Kafedranin illik todris yiikii 3,0 min saatdan az
olmamalidir. Bir sira kafedralar: fiziki hazirhq, xarici dil (dil¢i miitoxassislor
hazirlayan ali moktablordon basqa), rosm qrafika kafedralar1 elmi doracesi vo
elmi adi olan iscilor olmadiqda da yaradila bilar.

Kafedra iclaslarina digor ali mokrablorin, elmi-tadqiqat institutlarinin,
miiossisa vo togkilatlarin iscilori do dovot oluna bilor. Kafedra iclaslarinda asagidaki
mosalolor miizakirs va tosdiq edilir:

- Kafedranin biitiin foaliyyat novlori {izro, eyni zamanda miisllimlorin, elmi,
todris-yardimg1 heyati, aspirantlarin, staj keconlorin vo fordi planla tohsil alan
tolobalorin plan vo hesabatlari;

- Kafedra torofindon todris olunan kurslar tizro todris vasaitlori, proqramlar,
imtahan materiallari;

- Miollimlorin todris yiikii vo todris ylikiinlin boliinmasi;
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- Kafedra torofindon toskil edilon seminarlarin, konfranslarin, sorgilorin vo s.
tematikasi;

- Kurs vo diplom layiholorinin tematikasi, rohbarlorin vo roy veronlorin toyini,
layiholorin miidafiays buraxilmasi;

-Elmi vo metodiki islorin nosr olunma qaydalarina dair togdimatlarin
verilmasi;

- Oz solahiyyatlori daxilindo xarici 6lkolors, staj kegmoyo vo ixtisasartirma
fakiiltolorino ezam etmok, doktoranturaya kecirmok, yaradiciliq mozuniyyatlori
vermok;

- Kafedra iclasinda gobul olunan qorarlar barads fakiiltonin elmi surasina,
zorurat oldugda iso ali moktab rektorluguna vo elmi surasina molumat verir.
Kafedra iclaslarinda asagidaki massloalor barads toklif, tovsiya vo ya togdimat
gobul edilir:

- Kafedra miidirinin se¢ilmosi;

- Miiallim vo elmi is¢ilarin igo gobulu, onlarla miigavilo baglanmasi, mévcud
Osasnamoya uygun olaraq onlara vozifo maasi va alavalorin toyin edilmosi;

- Aspiranturaya, magistraruraya, doktoranturaya qobul vo iddiagilarin
kafedraya tohkim olunmasi;

- Dissertasiyalarin miidafioyo qobul edilmosi;

- Institut vo ya fakiilto torafindon elmi vo todris-metodiki asarlorin nosri;

- Tolobalorin miioyyon fonnlor {izra fordi planla tohsilo kegirilmasi;

- Iscilorin vo tohsil alanlarin hovaslondirilmoasi vo ya cozalandirilmast;

- Kafedralarin miiollimlorinin, elmi is¢ilorin vo digor aokdaslarin tutduglari

vazifadon konar edilmoasi;

Kafedra iclaslarinda qorarlar agiq vo gizli sosveermo yolu ilo sado sos ¢oxlugu ilo
gobul edilir. Todris-metodiki mosalalorin vo kafedra omokdaslarinin iso qoabul
olunanlar haqqinda togdimatlarin miizakirasi zamani todris-torbiys prosesindo
soxsan istirak edon kafedra iizvleri holledici soso malikdirlor. Qorarlar gobul

edilorkon kafedra tizvlorindon birinin toklifi ilo gizli sosvermo aparila bilor.
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Kafedra miidiri:

- Kafedra iclaslarini ¢agirir, onlara sadrlik edir, onlarin gorarlarin tasdiq edir;

- Hor il kafedranin foaliyyati barodo hesabat togqdim edir;

- Kafedranin isini planlasdirir vo toskil edir, onun foaliyystino rohborlik edir;

- Fakiiltado, ali mktobdo, konar toskilatlar kafedralarini tomsil edir;

- Kafedra miidirinin miiavinlari vaozifalorino namizadlar toklif edir;

- Kafedranin foaliyyetinin noticalorino goro kafedranin kollektivi, fakiilto, ali
moktab elmi suralar1 vo rohborlik garsisinda moasuliyyat dasiyir.

- Kafedra miidirinin miixtalif saholor tizro (todris, elm, torbiya vo s9)
miiavinlori movecud gaydada segilir.

- Kafedra movcud gaydada ali moktob (fakiilto) elmi surasinin togdimatina
asasan rektorun amri ilo yaradilir vo lagv edilir.

- Kafedranin professor-miiollim vo elmi heyorinin vozifalors secilmosi bir
qayda olarag movcud assnamoys uygun miisabigo yolu ilo hoyata kegirilir.

- Kafedra kargiizarligt movcud qaydada tosdiq edilmis nomenklaturaya
uygun olaraq aparilir.

- Kafedranin va onun torkibindoki digar struktur qurumlarin ©sasnamasi Ali
moktob hagqinda Osasnamoys, bu Osasnamoyo uygun olaraq hazirlanir vo ali

moktobin elmi surasi torofindon tosdiq edilir.

Bolmo rahbarlori:

- Novbati tadris ili tigiin miisllim heyatinin kompleklosdirilmasi vo akademik
yiiklorin normativa uygun olaraq boliisdiiriilmosini birbasa hoyata keg¢irmok;

- Miollimlor igo gobul edilorken onun ixtisasinin bélmenin profilina
uygunluguna nozarot etmok;

- Tadris ili arzindo sillabuslarin vo tadris materiallarinin hazirlanmasina,
darslorin keyfiyyotli todrisine nozaratin toskili, miihaziralorin dinlonilmasi, agiq
dorslorin vo elmi seminarlarin togkili tomin etmaok.

- Ixtisaslar iizra todris olunan fanlorin dorslik, dors vesaiti, todris metodik

vosaitlorin togkili vo miithazire fondunun yaradilmasini tomin etmok;
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- Igtisadiyyat vo Idaroetmo bélmosinin miiollim heyati arasinda saglam
manavi mithitin yaradilmasini tomin etmak;

- Bolmodo todrisi hoyata kegirilon ixtisaslar iizro todrisin keyfiyyatinin
yiiksoldilmasi iigiin miitamadi todbirlorin kegirilmasinin togkil olunmast;

- B6lmodo tadris ili arzinds tolobalarin Kurs va diplom islorina (layihalaring),
istehsalat vo digor tocriiboloro, tolobolorin auditoriyadankonar foaliyyotino
rohbarlik etmoak;

- Talabalorin elmi-pedaqoji faaliyyatina istigamat vermak va elmi kadrlar kimi
yetismalorino dastok gostormok;

- Professor-miisllim heyati torafindon fonnin todrisinin onun moagqsad vo tolim
naticalorine uygun aparmasina nazarat edir;

- BOlma tizra cari islorin yerina yetirilmasine nozarat etmoak;

- Elm, tohsil vo tocriibanin vohdati prinsipino osaslanaraq tolobalor arasinda
elmi yaradiciligin miixtolif formalarinin toblig edilmosi vo bu isdigamotdo
gonclorin maraginin artiritlmasina komoklik gostorilmasi;

- Tolobolordo todqiqatgiliq foaliyystine vo elmi metodlarin Oyronilmasine
motivasiyanin yaradilmasi, todris materiallarinin dorindon vo yaradict sokilds
monimsanilmosine komoklik gostorilmosi;

- Istedadl1 ganclorin magsadyénlii sokilde elmi tadqiqat vo elmi-taskilati islora
colb edilmasi.

Katib:

-Zaqatala Iqtisad Moktobinin Katibi ZIM rohberinin toqdimati , UNEC
rektorunun razilig1 asasinda UNEC Zagqatala Filialinin direktoru torafin vozofoyo
toyin edilir vo azad edilir. ZIM-nin Katibi UNEC Zaqatala Filialinin inzibati
strukturuna rohborliyi hoyata kegirir, katibliyo daxil olan struktur vahidlorinin
faaliyyatini koordinasiya edir vo onun normal faaliyyat gdstormasina goro
Zaqatala Iqtisad Maktabinin rohbori, UNEC Zaqatala Filialinin direktoru va
Azorbaycan Dovlot lIqtisad Universitetinin(UNEC)  rektoru qarsisinda
mosuliyyat dasiyir. Katibliyin vozifolori asagidaki kimidir:

- Katibliyin magsad vo hodoflorini miioyyon edir, bunu Katibliyin biitiin
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is¢iloring bildirir, hoyata kegirilmosi tigiin omokdaglar1 istigamotlondirir;
Katibliyin foaliyyati {izorindo {imumi nozarsti hoyata kegirir, ortaya
cixan nogsanlarin aradan qaldirilmasi istigamotindo todbirlor goriir;
Katibliyin hor bir omokdas1 vozifo tolimatlarinda nozorde tutulmus
funksiyalarin yerino yetirilmosino, homg¢inin hazirladigi, arasdirdigi vo
imzaladig1 sonodin qanunvericilik aktlarina, rektorun vo direktorun omr
vo soroncamlarina uygunluguna géro bu Osasnamo ilo miioyyon edilmis
vozifalor gorgivasindo soxson mosuliyyat dasiyir;

Katibliys aid resurslarindan somoarali istifadoni tomin edir;

Tabeliyindo olan omokdaslar arasinda is bolgiisii aparir, onlarin
foaliyyatini olagoalondirir, omoak, icra intizamina riayat etmoalorino nozarot
edir;

Katibliyin omokdaslar1 barosinds hovaslondirmo vo intizam tonbeh
todbirlori goriilmosi tigiin filial rohborliyine vo rektorluga togdimatlar
VErir;

Katibliyin vozifalorini yerino yetirmok ii¢iin salahiyyatlori daxilindo
filialin struktur bolmalorindan va diger qurumlarindan zaruri malumat vo
sonadlori alir;

Katibliyo daxil olan moktub, arizo, sikayat va tokliflora baxilmasini togkil
edir;

Katibliyin maddi texniki lovazimatla tominatini filialin miivafiq struktur
bolmolari vasitasilo toskil edir;

Imtahanlarin kegirilmasi ilo bagl xiisusi hallarin arasdirilmas: iigiin
miivoqqati komissiyalar yaradir, onlarin say vo torkibini, 1§ reqlamentini
miioyyon edir;

Katibliyin faaliyyati barads Universitet rektoruna v filialin direktoruna,
Zaqatala Iqtisad Moktobinin direktoruna miitomadi olaraq hesabatlar vo
molumatlar verir;

Katibliyin har bir amokdasi ona malum olan va xidmati sirr toskil edon

molumatlarin  miihafizo  olunmasina goéro 0z vozifosine vo
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solahiyyatlorine uygun mosuliyyst dasiyir.

- Bu 9sasnamoyo uygun digor vozifa vo solahiyyotlori hoyata kegirir.

Keyfiyyot tominati vo qiymatlonidrma iizra miitoxassis:

- Miitoxossis vozifasino ZIM-in rohborinin toqdimati ilo UNEC Zagatala
fililalinin direktoru torafindon toyin edilir vo tosdiq edilmis vozifo tolimati {izro
foaliyyot gostorir. Keyfiyyotin tominati vo qiymotlondirmo {izro miitoxassisin
voziflori asagidaki kimidir:

- Tadris prosesinin keyfiyystli professor-miisllim heyati, todris materiallari,
lazimi infrastruktur ilo tominati lictin zaruri tadbirlorin goriilmasi;

- Tadris planlarinin, proqramlarinin vo biliyin qiymaotlondirilmasi
metodikasinin beynalxalq standartlara uygunlasdirilmasi maqgsadi ilo bagh
todbirlorin goriilmasi;

- Tadris prosesinin monitoringini prosesinda istirak etmok vo naticolorin tohlili
liclin zoruri tadbirlor gormok;

- Filialda tadrisin keyfiyyatinin yiiksaldilmasi va talabolorin elmi biliklor oldo
etmasi prosesinin effektivliyinin artirilmasi ticlin praktiki todbirlorin hoyata
kecirilmasindo komoklik gostormok;

-Todris-program  sonadlorinin ~ vo  metodiki  materiallarin  islonib
hazirlanmasinin keyfiyyatina nozarat etmak;

- Tolabolor arasinda todrisin keyfiyyati ilo oslagodar sorgularin kegirilmasi;

- Tadrisin keyfiyyastinin va katibliyin xidmatlarin tokmillosdirilmasi il bagh
totbiq edilon yeniliklorin totbiqindos istirak etmok;

- Filialda kollokvium vo yekun imtahanlarin kegirilmosinds istirak etmok.

- Imtahanlarda daxili nizam-intizam qaydalarin1 pozan talobalor haqqinda
protokollarin hazirlanmasi.

- Miiollimlorin dorsa davamiyyatine nozarat etmok vo qaydalart pozan
miusllimlor haqqinda katibliys va digor miivafiq bolmalors malumatin verilmasi.

- Davamiyyat jurnallarin iimumi vaziyyastina nozarat edilmasi.

- Filialda todrisin keyfiyyati ilo bagli hesabatlarin hazirlanmasi.
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Todris islori iizro miitoxossis:

- Miitoxossislor ZIM rohborinn togdimati osasinda UNEC-in Zagatala
fililalinin direktoru torofindon vozifolorino toyin edilir vo vozifolorindon azad
olunurlar, vazifo tolimatlarma uygun olaraq Katib, ZIM rohbori vo direktor
miuavinlorinin tapsiriglarini icra edirlor. Todris islori iizro miitoxassisin vozifalori

asagidaki kimidir:

Tolobo horkatliliyi (akademik mozuniyyat, xaric olunma, barpa vo s.)
ila bagli amrlorin hazirlanmast;

- Dars, kollokvium vo yekun imtahanlarin imtahan coadvallorinin
hazirlanmasi;

- Filialda tadris prosesinin tagkili bagh tapsiriqlarin yerina yetirilmasi;

- Tolabolorin  todris ilo  baghi suallarinin  geydo alinmasi  va
cavablandirilmasi, cavablandirilmasi katibliyin solahiyyeoti xaricindo
oldugu toqdirds digor bélmalars yonlondirilmasi.

- Azorbaycan Dévlot Igtisad Universitetinin Zaqatala filialinda kegirilon
kollokvium va yekun imtahanlarin keg¢irilmasinds istirak etmok.

- Katibliyin osasnamasino uygun olaraq digor tapsiriglarin yerino
yetirilmasi

Tacriiba islori tizra miitoxassis:

- Azorbaycan Dovlot Iqtisad Universitetinin Zaqatala filialinda omok
bazarinin talab vo ehtiyaclarina uygun kadr hazirliginin aparilmasina komaklik
gostorir.

- Tolobos vo mozunlara karyera imkanlari hagqinda molumatlarin togdim
olunmasina, miioyyoan tovsiyalorin verilmasi, onlarin islo tomin olunmasi
masalolorinda tdvsiyalor verir.

- Azorbaycan Dévlot Iqtisad Universitetinin Zaqatala filialinda tocriibanin,
tolimlarin vo seminarlarin togkili vo aparilmasinda istirak edir.

- Filalin yerlosdiyi regionda foaliyyat gostoron miisssisalorin universitetla

omokdasliga calb edilmosindo todbirlor gormok.
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Tyutorlar:

Kredit sistemi ilo tohsil alan toloboloro kdmoklik géstormok mogsadi ilo ali
tohsil miiossisolorindo akademik maslohatgilor (tyutorlar) xidmoti togkil olunur.
Tyutorlar vozifalorino ZIM-in rohbarinin toqdimati ilo UNEC Zagatala fililalinin
direktoru torofindon toyin edilirlor vo tosdiq olunmus vozifo tolimati ilo foaliyyot
gostarirlor. Tyutorlarin vozifalori asagidakilardir:

- Tyutorlar tolobolorin akademik maraglarini qoruyur vo miidafio edirlor.

- Tyutorlar todris prosesinin toskili ilo bagli biitiin zoruri molumatlar1 vo
sonadloari talabalars toqdim edirlor.

- Tolobalorin fordi va is¢i planlariin tortibi tiglin tyutorlar onlara qrup vo fordi
maslohatlar verirlar.

- Tyutorlar todris ili orzindo miintozom olaraq akademik maoslohatlor togkil
edirlar.

- Tyutorlar miiayyan olunmus miiddatds telobalarin fordi planlarinin gebulunu
toskil edir vo istiqgamotlor (ixtisaslar) iizra isci planlarinin tortibindo istirak
edirlar.

- Tyutorlar tolabalors fordi tadris planlarinda doyisikliklor aparmasina yardim
gostorirlor.

- Tyutorlar istigamat (ixtisaslar) lizro tohsil almaq {li¢lin lazim olan biitiin
metodik materiallarin vaxtinda hazirlanmasina vo movcudluguna nozarot
etmok hiiququna malikdirlor.

- Tyutorlar tolobolorin fonlor iizro attestasiyalarinin kegirilmosino nozarat edir
va ali maktabin rohbarliyi torafindon toskil olunan nazarat komissiyalarinin
isinds istirak edo bilorlor.

- Uziirlii sobobdon imtahanlarda istirak etmoyon toloboaloro yenidon imtahan

taskil edilmasi va naticalari ila alagadar protokol hazirlamag.

Laborant:

- Laborant vazifasine ZIM-in rohbarinin toqdimati ilo UNEC Zaqatala
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fililalinin direktoru torofindon toyin edilir vo tosdiq edilmis vozifo

tolimati lizro foaliyyat gostarir.

Operator-karguzar:

Operator kargiizar vozifosino ZIM-in rohborinin toqdimati ilo UNEC
Zagqatala fililalinin direktoru torofindon toyin edilir vo tosdiq edilmis vozifa tolimati
lizro foaliyyat gostorir. Operator- karguzarin vozifalori agsagidakilardir:

- Katiblikdo istifado olunan sonadlorin  elektron yigilmasinda,
yazilmasinda komoklik edir.

- Mixtalif layihalor va todbirlor gargivasinds katiblik isgilarine yardim
edir.

- Katibliyin togkilati tadbirlarini toskil edir.

- Katibliys daxil olan zanglarin gabul edilmasi.

- Katiblikdoa islonilon elektron vo kagiz sonadlorin saxlanilmasi vo
miihavizo edilmasi.

- Katibliys daxil olan miiraciat va sikayatlarin gobul edilmasi.

- Imtahan prosesinin toskilindo istirak edir.

Madds 5. ZIM-in Elmi surasu.

ZIM-in Elmi Surasi1 ZIM-do elm, todris vo digor saholor iizro inkisaf
strategiyasin1t miioyyon edon, cari idaroetmoys dair miivafiq qorarlar qabul edon
qurumdur. Qurum UNEC-in Zaqatala filialinin direktorunun omri ils yaradilir. Elmi
Suraya rektorun amri ilo ZIM-in direktoru, direktor miiavinlori, ZIM-in tabeliyindo
olan kafedra vo ya kafedralarin miidirlori, professor-miiollim vo tolobo heyatinin
forqlonon niimayondoalori daxil edilirlor. Suraya ZIM-in direktoru sodrlik edir.
Direktor Suranin iclasinda istirak etmodikdo Suraya Suranin sodr miiavini
(direktorun elmi islor lizro miiavini) sadrlik eds bilor.

ZIM Elmi Surasinn asas vozifalari:

Tadris, todris-metodiki elmi-tadqgigat isinin aparilmasi, kadrlarin ixtisasinin

artirilmas1 mosalalori, tolobalorlo tolim-torbiyya istigamotinds aparilan islorlo bagh
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miivafiq qararlarin qabulu;

ZIM-in tabeliyinda olan kafedralarn miidirlorinin, kafedralarin torkibindoki
bolma vo ixtisas rohbaorlorinin hesabatlarini dinloyir;

ZIM-in tabeliyindo olan kafedralarda foaliyyat gostoron todqiqatcilarla is
qaydasini miiayyan edir;

ZIM-in tabeliyindo olan kafedralarin miiollimlorinoe vo digor omokdaslarina
elmi adlarin verilmasi barads tokliflor hazirlayir, onlarin dissertasiyalarinin mévzu-
larin1 vo planlarin tosdiq edir, hazir olan dissertasiya islorinin ilkin miizakiralorini
hayata kecirir;

ZIM-in Elmi Surasinmn foaliyyatinin osas istiqgamotlori ZIM-in toqdimatina
osason Azorbaycan Dovlot Igtisad Universiteti (UNEC) rektoru torafindon tosdiq
edilon “Rus Iqtisad Moktabinin Osasnamasi” ilo miioyyan edilir.

Madds 6. ZIM-in Osasnamosina doyisiklik va alavalorin daxil edilmosi
qaydalari

ZIM-in Dsasnamosing doyisiklik vo olavelor ZIM-in Elmi Surasi torafindon sos
coxlugu ilo UNEC-in EImi Surasima toqdim edilir;

ZIM-in Bsasnamoasina edilon doyisiklik vo alavalor UNEC-in Elmi Surasinin
tizvlari torafindon sos ¢oxlugu asasinda qabul edilir.

Madds 7. ZiM-in yenidan toskil olunmasi

ZIM UNEC-in Elmi Surasinmn qorarina osason UNEC rektorunun omri ilo
yenidon toskil oluna bilar;

ZIM-in yeniden toskil olunmasi, qovusma, birlosmo, bdlgii, yenidenqurma va
digor formalarda hoyata kegirilo bilor.

Madda 8. ZIM-in logv olunmasi

ZIM asagidaki asaslarla lagv oluna bilor:

UNEC-in EImi Surasinin gorarina asason UNEC rektorunun amiri ilo;

Moéveud qanunvericilikls nazards tutulmus osaslarla vo qaydalarla.

UNEC-n Elmi Suras1 vo yaxud universitet rektoru ZiM-in logv olunmasi ilo baglh
gorar gobul edorkon logv olunma komissiyasi toyin edilir vo ganunun tolablorindon

¢ix1s edorak ZIM-in logv olunmasi qaydast vo miiddeti miioyyonlosdirilir.
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Madd»s 9. Digar sartlor

Bu 9sasnamodo nozordo tutulmayan digor mosalolor UNEC-in Nizamnamasi
vo UNEC Zaqatala filialinin osasnamasi osasinda qanunvericilikdo miisyyon
edilmis qaydada hall edilir;

Bu Osasnamo tosdiq edildiyi giindon giivvaya minir.
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